DUM DETi A MLADEZE, KOLIN, PRAZSKA 161

VNITRNI RAD DOMU DETI A MLADEZE, KOLIN, PRAZSKA 161
Cl1
Vseobecna ustanoveni

Tento Vnitini fad vydava na zéklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. feditel Domu déti a mladeze,
Kolin, Prazska 161, stiediska volného Casu (dale jen DDM).
Vnitini ¥ad je zavazny pro vSechny ti¢astniky zajmového vzdélavani a pro vSechny pracovniky DDM.

CL2
Charakteristika strediska volného ¢asu, DDM

DDM je stiediskem volného ¢asu zfizenym podle zdkona €. 561/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.
Je provozovan Skolskou pravnickou osobou Dim déti a mladeze, Kolin, Prazskd 161 se sidlem ul.
Prazska ¢p. 161, 280 02 Kolin 1 zfizenou StiedoCeskym krajem a zapsanou v rejstiiku Skol.
Zakladnimi dokumenty DDM jsou Zfizovaci listina, Zapis do rejstiiku kol a Skolni vzd&lavaci
program (SVP) s ptilohou &. 1.

Svou ¢innost vykonava ve ttech budovach v majetku mésta Kolin - Prazska 161, ve dvou oddélenych
budovach Rimavské Soboty 923 a v detaSovanych pracovistich v okrese Kolin.

CL3
Ucastnici zajmového vzdélavani

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti, pedagogiéti pracovnici, zakonni zastupci
nezletilych ucastniki, poptipadé dalsi fyzické osoby a to bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu
nebo jiné podminky. (Vyhlasend pravidla soutéZi nejsou podminkami ve smyslu tohoto ustanoventi).
Ugastnik zajmového vzdélavani je ten, kdo vyplni a odevzda fadné vyplnénou ptihlasku a uhradi
¢lensky poplatek minimalné v rozsahu 1. pololeti.

Cl 4
Prava ucastniki zajmového vzdélavani DDM pripadné jejich zakonnych zastupci

1. pravo rovného piistupu kazdého statniho ob&ana Ceské republiky nebo jiného Elenského statu
Evropské unie ke vzdélavani bez jakékoli diskriminace z diivodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka,
viry a nabozenstvi, narodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu
nebo jiného postaveni obc¢ana,

2. pravo na zohlediovani vzdélavacich potieb jednotlivce,

3. pravo vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti vSech ucastniki
vzdélavani,

4. prévo svobodného Sifeni poznatkd, které vyplyvaji z vysledkti soudobého stavu poznani svéta a
jsou v souladu s obecnymi cili vzdélavani,

uplatiovani a¢innych modernich pedagogickych ptistupli a metod,

6. pravo na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zékona,

7. pravo na informace o svém vzdé¢lavani a na informace a poradenskou pomoc $kolského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zékona.



CL5
Povinnosti u¢astniki zajmového vzdélavani DDM piipadné jejich zakonnych zastupcu

vyplnit v§echny udaje, podepsat a odevzdat v DDM ptihlasku pro dany skolni rok,

zaplatit predepsanym zplisobem v daném terminu ur¢eny poplatek za zajmové vzdélavani,
ucastnit se zajmové ¢innosti, do které se prihlasil v dob¢ jeji konéani podle rozpisu,

piedem omluvit svou neucast v zajmové Cinnosti, do které se ptihlasil,

seznamit se s Provoznim a navstévnim fadem objektu a dodrzovat jeho ustanoventi,

seznamit se s Vnitinim fadem DDM a dodrzovat jeho ustanoveni,

zdrzovat se pouze v prostorach, které jsou ur€eny pro zdjmovou ¢innost do které je ptihlasen

a do téchto prostor vstupovat pouze v doprovodu rodi¢i, zakonnych zastupcti nebo vedouciho ZU,
pracovnikit DDM ¢i vedouciho akce a zdjmového vzdélavandi,

8. fidit se pokyny vedouciho ZU, pracovnikii DDM a vedouciho akce a zajmového vzdélavani,

9. dodrzovat zdsady a podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, pozarni ochrany, ochrany
pied socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili, neohrozovat zdravi
své ani zdravi ostatnich,

10. chovat se tak, aby neposkozoval inventat a jiny majetek, nerusil ostatni aktivity, udrzovat ¢istotu
a poradek,

11. souhlasi se zpracovanim osobnich tdaji pro vnitini potieby DDM,

12. v ptipad¢ ud€leni souhlasu v ptihlasce souhlasi s pofizovanim a zpracovani fotografické, audio a
video dokumentace pfi zajmovém vzdeélavani DDM pro propagacni a PR ucely DDM,

13. dodrzovat dalsi povinnosti ucastnikt vzdélavani specifikované v provoznich a navstévnich fadech
jednotlivych objektt, které jsou piilohou tohoto Vnitiniho fadu.

NogakowhpE

CL 6
Formy ziajmového vzdélavani a zpiisob evidence ucastnika (vyhl. ¢. 74/2005 Sb.)

DDM uskuteciiuje zdjmové vzdélavani zejména témito formami:

a) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti (krouzky). U této formy vzdélavani jsou
ucastnici piijati a evidovani na zaklad€ pisemné piihlaSky. Ptihlasky se stavaji Skolni matrikou ve
smyslu zdkona €. 561/2004 Sb., § 28, odst. (3). Vyuka probiha zpravidla prezen¢ni formou, ve
vyjimecnych ptipadech distan¢ni formou.

b) ptileZitostnou vychovnou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou s
pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava Cinnost Skolského zatizeni pro zajmové
vzdélavani. U této formy vzdélavani jsou ucastnici evidovani podle mnozstvi prodanych vstupenek,
v prezennich seznamech, kvalifikovanym odhadem nebo v blanketu hodnoceni akce.

c) vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti, zejména v otevieném klubu. U této formy
vzdélavani jsou ucastnici evidovani kvalifikovanym odhadem nebo v blanketu hodnoceni akce.

d) organizovanim olympiad - pfedmétovych, uméleckych, sportovnich a jinych postupovych soutézi
a piehlidek vyhlasovanych MSMT.

e) individudlni praci s talentovanymi jedinci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani déti,
74kt a studentt. U této formy vzdélavani jsou ti¢astnici evidovani zapisem v deniku nebo zaznamem
o0 Ucasti v soutézi, ktery se stdva soucasti deniku.

f) tdborovou Cinnosti a dalsi ¢innosti spojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava
¢innost Skolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani, organizovanou zejména v dobé Skolnich
prazdnin. U této formy vzdélavani jsou ucastnici pfijati a evidovani na zaklad¢ pisemné piihlasky.
Prihlasky se stavaji Skolni matrikou ve smyslu zakona ¢. 561/2004 Sb., § 28, odst. (3).

g) vyukovymi a adapta¢nimi programy - nabidka zejména dopolednich odbornych seminaiti pro
pedagogy, zaky, déti, pifipadné dalsi zajemce.

h) osvétovou Cinnosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a studenty
popfipadé¢ i dals$i osoby a vedeni k prevenci socidlné patologickych jevi. U této formy vzdélavani
jsou ucastnici evidovani podle mnozstvi prodanych vstupenek, v prezencnich seznamech,
kvalifikovanym odhadem nebo v blanketu hodnoceni akce.



CL7
Provozni hodiny, ifedni hodiny a kontakt s pracovniky DDM

DDM zpravidla vykonava ¢innost po cely skolni rok, a to i ve dnech, kdy neprobiha skolni vyucovani,
od pondéli do nedgle od 8:00 do 22:00 hodin. Cinnost je pfesné upravena rozpisem zajmové ¢innosti,
ktery je soucasti SVP a jeho piilohy &. 1 pro dany $kolni rok, piipadné podle akci zapsanych v
provozni knize.

Mimo tento ¢as se v budovach DDM miizou zdrzovat osoby pouze se souhlasem feditele.

Budovy DDM mohou byt v nékterych dnech mimo provoz, kdy pracovnici vykonavaji ¢innost v
exteriéru nebo ¢innost vedoucich na taborech, nebo Cerpaji dovolenou. To je vzdy uvedeno na
vchodovych dvetich a ve vyvésce pred vchodem do DDM.

Vzhledem k tomu, Ze pracovnici DDM vykonavaji vedle administrativné-organiza¢ni ¢innosti i
¢innost pedagogickou, pro pfimy styk s vefejnosti jsou vyhrazeny tzv. ufedni hodiny stanovené na
¢tvrtek od 13:00 do 16:00 hodin. Mimo tyto hodiny nemuseji byt pracovnici DDM k zastizeni a to
ani na telefonu. Pro neodkladné ptipady slouzi telefon feditele a jeho zastupce uvedeny na
vchodovych dvetich a ve vyvésce pred vechodem do DDM.

Podani je mozné podavat osobn€ v dobé tfednich hodin u sluzbu konajiciho pracovnika v budové
DDM, nebo prostiednictvim oficialni emailové adresy, datové schranky, ¢i telefonu DDM.

V dobé pracovni nepiitomnosti feditele zastupuje feditele zastupce teditele, feditelem jmenovany
pracovnik, nebo sluzbu konajici pracovnik.

Ptimé telefony na jednotlivé pracovniky DDM byvaji uvadény u jednotlivych ¢innosti a akei v
propagaci a jsou uvedeny na oficidlnich webovych strankach DDM.

CL8

Rozpis ¢innosti, rozvrh ¢innosti
Presny rozvrh ¢innosti je uveden v ptiloze ¢. 1 SVP a zvefejnén ve vyvésce DDM a na oficidlnich
webovych strankach DDM.

CL9

Uplata za vzdélavani a jeji ihrada
Zajmoveé vzdélavani DDM je poskytovano za uplatu podle ustanoveni vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. Vysi
uplaty stanovi feditel vzdy pfed zahdjenim Skolniho roku, pfipadné pied zahdjenim Cinnosti a je
uvedena Vv rozpisu, propagaci a na oficialnich webovych strankach DDM.
Za zajmové vzdélavani formou pravidelné ¢innosti v zajmovych ttvarech je nutno uhradit poplatek
na cely Skolni rok nejpozdéji do 5 dni od podani piihlasky.
U taborové ¢innosti musi byt poplatek uhrazen pfed nastupem na tabor. Vraceni poplatku za tabor se
tidi storno podminkami uvedenymi na webu DDM Kolin.
V uvedenych ptipadech musi byt Ghrada tplaty provedena bezhotovostnim pievodem nebo vkladem
na t¢et DDM. Udaje pro platbu jsou uvedeny na piihlasce.
U nékterych forem vzdé€lavani je tplata hrazena v hotovosti v misté konani.
Nabidka nékterych spontannich aktivit je poskytovana bez tplaty.
DDM neposkytuje snizeni ani prominuti Uplaty za zdjmové vzdelavani.
Uplatu za zajmové vzdélavani DDM nevraci. Lze tak uéinit pouze ze zavaznych zdravotnich divoda
na zéklad¢ lékatského potvrzeni a pisemné Zadosti zakonného zastupce/ Ucastnika, a to pouze
pomérnou cast. V pripad¢ distanni vyuky se vraci poplatek ve vySi 50% na zakladé Zadosti
zakonného zéstupce. Dalsi ustanoveni o Uplaté za zajmové vzdélavani uvadi Skolni vzdélavaci
program DDM.



CL 10

Pracovnici a organizaé¢ni ¢lenéni DDM
V cele DDM je statutarni zastupce, feditel. Tomu jsou podiizeni ekonom a jednotlivi vedouci
oddéleni a usekl podle jednotlivych forem zdjmového vzdelavani. Jedna se o pedagogické
pracovniky, ktefi fidi jednotlivé useky a kteti vedle administrativné-organizacni ¢innosti vykonavaji
i ptimou vychovnou c¢innost. Vedouci oddé¢leni a usekt tidi dal$i interni a externi pedagogické
pracovniky, ktefi vykonavaji ptimou vychovnou ¢innost a provozni pracovniky.
Aktualni organiza¢ni ¢lenéni DDM je uvedeno v piiloze &. 1 SVP pro dany $kolni rok.
VSichni interni pracovnici DDM se pravideln¢ schazeji na pracovnich poradach, z kterych je veden
zapis, ktery se stava jednim z nastrojt fizeni.
Pravidla a zasady vnitiniho fungovani a komunikace DDM upravuji specifické vnitini smérnice pro
jednotlivé oblasti a Piikazy feditele, pracovni fady uceben.

CL 11

Dozor a dohled nad uéastniky jednotlivych ¢innosti

Pedagogicky pracovnik DDM - interni i externi - kond dozor nad Ucastniky pfi ¢innosti zajmového
utvaru, v prubéhu akce, tdbora, soutéze, o ptipadnych prestavkach, pti prechodu na jiné misto ¢innosti
a do jejich prevzeti rodic¢i ¢i zdkonnymi zastupci. Zajisténi dozoru nad ucastniky je dano rozvrhem
pravidelnych utvard béhem tydne a rozvrhem akci. Mimo tyto ¢innosti, prostory a ¢as neni dozor nad
détmi zajiStén a za déti zodpovidaji zakonni zéastupci ¢i doprovod. Kromé bezpecnostnich hledisek
zajistuji pracovnici pti dohledu také vychovné plisobeni na ucastniky. Dal$i podrobna pravidla a
zvlastni pravidla pfi nékterych specifickych ¢innostech jsou uvedena ve Vnitini smérnici 0 dozoru a
dohledu nad ucastniky zajmového vzdélavani v zajmovych atvarech, pfilezitostnych akci, odbornych
soustfedénich, letnich a zimnich tdborech, soutézich a spontanni ¢innosti DDM, ktera je k nahlédnuti
u pracovnikli DDM nebo na oficialnich webovych strankach DDM.

CL 12

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Pracovnici DDM jsou Skoleni v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a poZarni ochrany.
Pedagogicti pracovnici jsou Skoleni oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci s détmi a v ochrané
socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.
K dosazeni bezpecnosti v objektech a pfi ¢innosti DDM jsou pracovnici DDM povinni zabranovat
projevim diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili, zabranit vnaSeni drog, omamnych latek c¢i
alkoholickych népojti a jinych zdravi skodlivych latek a zabranit vstupovat osobam pod jejich vlivem.
Jejich drZeni, uZivani, prodej ¢i pfedavani jsou hrubym porusenim vnitiniho fadu. Pokud je ucastnik
¢1 osoba pod vlivem alkoholu ¢1 omamné latky, jsou pracovnici DDM opravnéni trvat na tom, aby
tato osoba opustila budovu nebo ¢innost DDM.
Koufit ve vnitinich 1 vnéjSich prostordch budov DDM a pfi ¢innostech organizovanych DDM je
ZAKAZANO (Zakon &. 379/2005 Sb.).
Je zakézéano piinaSet do budov DDM a na ¢innosti organizované DDM jakékoliv zbran€.
Vedouci ZU, akce, ¢innosti vstupuje na pracovi§té v dostateéném predstihu pred zahajenim aktivity,
zkontroluje stav a uklid prostor, piipravi pomticky a vSe potfebné k bezproblémové a bezpetné
¢innosti.
Ukastnici vzdélavani jsou v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi uéastnikil a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili pouceni pii zahéjeni
vzdélavani a zapis o tom je proveden v dokumentech o vzdélavani.
Je vedena pfedepsana kniha urazi, o pfipadnych negativnich projevech jsou vedeny zapisy v denicich
a provoznich knihach.



Cl. 13

Podminky zachazeni s majetkem DDM a mésta Kolin

Utastnici zajmového vzdélavani a navstdvnici DDM jsou povinni zachazet s majetkem DDM a mésta
Kolin Setrné, zabranit jeho poSkozeni, niceni a plytvani, po pouziti zafizeni, pomticek, nastroja,
surovin, rekvizit apod. je vracet na misto k tomu ur¢ené a ucinit opatieni proti jejich znehodnocenti,
poskozeni ¢i zcizeni, zabranit nehospodarnému Cerpani energii a plytvani s nimi. Nesmi vstupovat do
mist, kam je vstup zakazan, konat ¢innosti, které v danych prostorech a pti danych aktivitach jsou
zakazany.

Jsou povinni dodrzovat vnitinich ustanoveni k zabezpeceni objektu.

Svéfené klice a bezpecnostni kody neptedaji jinym osobam.

Zpusobené Skody na inventafi a zafizeni navstévnik (pracovnik DDM) odstrani a nahradi na vlastni
naklady, ptfipadné na néklady zakonného zastupce.

Pravidla a zasady zaptjceni inventate DDM urcuje Organizac¢ni ad - Pijcovni fad.

CL 14

Hodnoceni uéastnikua vzdélavani

DDM nevydavé hodnoceni ucastnikli vzdélavani.
V nékterych piipadech vydava diplomy za umisténi v soutézich.

CL 15

Postup pri podavani a vyfiizovani Zadosti 0 poskytnuti informace o DDM

Poskytovani informaci o DDM) se fidi zakonem ¢&. 106/1999 Sb., 0 svobodném pfistupu
k informacim.

1. Zadost o poskytnuti informace (ustni, telefonické, e-mail)

a) Zadost o poskytnuti informace se podavé ustné, telefonicky ¢&i prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci a smétuji se ptimo na zaméstnance DDM dle jejich funkéniho zatazeni
(viz www.ddmkolin.cz). Ti jsou povinni, je-li to mozné, pozadované informace poskytnout obratem,
ptipadné zadatele odkazat na zvetejnénou informaci.

b) Neni-li zadateli na takto podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel takto
poskytnutou informaci za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemn¢.

2. Zadost o poskytnuti informace (pisemna)
Pisemné Zadosti o poskytnuti informace pfijima feditel DDM, a to bud’ pisemn¢ na adresu

Dum déti a mladeze, Kolin, Prazska 161
feditel

Prazska 161

280 02 Kolin 1

nebo elektronickou postou prostfednictvim elektronické podatelny na adresu info@ddmkolin.cz



3. Vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace

a) Brani-li nedostatek udaju o zadateli (jméno, pfijmeni, pfipadné u pravnické osoby identifika¢ni
Cislo, adresa zadatele pro korespondenci, resp. V piipadé zadosti zaslané elektronickou postou
provozuschopna elektronicka adresa odesilatele), postupu vyiizeni zadosti, bude Zzadatel ve lhiteé
do 7 dnii ode dne podani zadosti vyzvan, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dni
ode dne jejiho doruceni, zadost se odlozi.

b) V ptipad¢, Zze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovéana pftilis obecné, bude zadatel ve lhtit¢ do sedmi dnil od podani zaddosti vyzvan, aby zadost
uptesnil; neupiesni-li zadatel zadost do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, vyda se rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti.

) V piipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k pisobnosti DDM, Zadost se odloZi a tato
odivodnénd skutecnost se sdéli do 7 dni ode dne doruceni zadosti zadateli.

d) Nerozhodne-li se podle piedchozich bodi, poskytne se informace v souladu se Zadosti ve lhuté
nejpozdéji do 15 dnl ode dne piijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-1i zapotiebi licence,
piedlozi se v této lhité zadateli konecna licencni nabidka. V ptipad€ zavaznych diivodi miize byt tato
lhita prodlouzena, nejvyse vsak o 10 dni.

4. Vydéavani rozhodnuti

a) Pokud zadosti, byt ijen z¢asti, nebude mozné vyhovét, vyda se ve lhuté pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadu, kdy se
zadost odlozi.

b) Pokud nebylo zadosti vyhovéno z divodi ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav tietich
0sob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odtivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo
k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto piedmétu ochrany
prava autorského, je-li tato osoba znama.

5. Odvolani

a) Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani analogickym zptisobem dle ¢l. 2.
b) O odvolani rozhodne feditel ve Ihaté 15 dnd.

c) Proti zamitavému rozhodnuti se nelze odvolat; je vSak pfezkoumatelné soudem.

6. Stiznost

a) StiZznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat Zadatel,

aa) ktery nesouhlasi s vytfizenim zadosti,

ab) kterému po uplynuti lhity nebyla poskytnuta informace nebo piedlozena konecna licencni
nabidka a nebylo vydéno rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

ac) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné€, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti.

b) Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-l1i ji ihned vyfidit, sepise
se 0 ni pisemny zdznam.

C) Stiznost se podava analogickym zpusobem dle ¢l. 2., a to do 30 dnti ode dne

ca) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3,

cb) uplynuti lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.

d) O stiznosti rozhoduje feditel do 15 dnti ode dne, kdy mu byla ptedlozena.

7. Uhrada za poskytovani informaci

Vyse thrady za poskytovani informaci se fidi platnym sazebnikem vydanym piikazem feditele, ktery
je k nahlédnuti u ekonoma DDM.

V Koliné dne: 1. 9. 2025 Renata Drahovzalova, feditelka
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Provozni a navstévni rad objektu v Prazské ul. 161

Piiloha ¢&. 1 Vnitiniho fadu DDM Kolin

Objekt v Prazské ul. ¢. 161, nadvoii a pilehlé prostory jsou majetkem mésta Kolin. Skolska
prispévkova organizace Dim déti a mladeze, Kolin, Prazska 161 (dale jen DDM) zde vykonava
¢innost stfediska volného ¢asu - domu déti a mladeze.

Vstup do objektu a budovy a pobyt zde je povolen pouze navstévnikiim a ucastniktim zdjmového
vzdélavani DDM, navstévniklim organizaci, které maji prostory proptijceny na zakladé smlouvy,
a osobam, které maji v objektu pronajaty prostory (dale jen navstévnik).

Dozor nad détmi - uéastniky zajmového vzd&lavani zajistuje vedouci ZU nebo akce pouze
v prostorach ZU &i akce a v Ease ¢innosti ZU a akce dle rozpisu.
MIMO TYTO PROSTORY A CAS NENI DOZOR NAD DETMI ZAJISTEN A ZA DETI
ZODPOVIDAJ{ ZAKONN{ ZASTUPCI C1 DOPROVOD.

Vjezd do dvora je povolen pouze na zvlastni povoleni DDM.
Pted vstupem do budovy si kazdy navstévnik ocisti obuv a v budové udrzuje Cistotu.
V budové a okoli je pfisny zdkaz kouteni.

Néavstévnik dba ustanoveni provozniho fadu a pokynl pracovnikit DDM, chova se tak, aby
neohrozoval zdravi své ani zdravi ostatnich, nepoSkozoval inventaf a jiny majetek, nerusil ostatni
aktivity, udrzuje Cistotu a pofadek a dba vSeobecné platnych bezpe¢nostnich a protipozarnich
predpisi.

Vedouci ZU, ktery v této budové pracuje, odpovida za dodrzovéani bezpe¢nostnich piedpisti a za
zptsobené $kody. Vedouci ZU, ktery prevzal klice od objektu, navic zodpovida za vypnuti el.
spotfebicl a osvétleni, uzavieni vody, uzavieni a zajisténi oken, vstupnich dvefi a uzamceni
jednotlivych mistnosti, blokti a celého objektu a dba, aby se pii ¢innosti po budoveé nepohybovaly
cizi osoby.

Inventaf, ktery si navstévnik zaplj¢i od pracovnika DDM, neposkozeny vrati pracovniku DDM.
Zpusobené Skody na inventafi a zafizeni navStévnik odstrani a nahradi na vlastni nédklady,
pfipadné na naklady zdkonného zéstupce.

Provozni doba objektu je maximalné od 6.00 do 22.00 hodin podle rozpisu pldnovanych akci a
vyvéseného rozvrhu ¢innosti zdjmovych ttvarid, nebo dle smlouvy s organizatory akci. Jiné nez
vySe uvedené aktivity musi byt pfedem povoleny feditelem DDM. Po uzavieni je ptisny zékaz
pobytu v budove¢.

Ugastnici, kteff maji prostory objektu proptijéeny na zékladé smlouvy, vyuzivaji pouze smluvené
prostory, dbaji smluvnich ujedndni, tidi se pokyny pracovniki DDM a osob zastupujicich
smluvni strany.

Ucastnik, ktery nedodrzi ustanoveni Vnitiniho fddu DDM, provozniho a navstévniho fadu ¢i
jedna v rozporu se zékony a neukaznéné bude vykazan mimo objekt DDM.

V Kolin€ dne: 1. 9. 2025 Renata Drahovzalova, reditelka
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Provozni a navs§tévni rad objektu DDM v ul. Rimavské Soboty

Pfiloha ¢. 2 Vnitiniho fadu DDM Kolin

1. Objekt v ul. Rimavské Soboty €. 923, zahrada a pfilehl¢ prostory jsou majetkem mésta Kolin.
Skolska ptispévkova organizace Dim déti a mladeze, Kolin, Prazskd 161 (dale jen DDM) zde

vykonava Cinnost stiediska volného ¢asu - domu déti a mladeze.

2. Vstup do objektu a budovy a pobyt zde je povolen pouze navstévnikiim a Gcastnikiim zajmového
vzdélavani DDM Kolin, navstévnikiim organizaci a osobam, které maji prostory proptjéeny na

zékladé smlouvy (dale jen navstévnik).

3. Dozor nad détmi - ucastniky zajmového vzdélavani zajistuje vedouci ZU nebo akce pouze

Vv prostorach ZU ¢i akce a v Case ¢innosti ZU a akce dle rozpisu.

MIMO TYTO PROSTORY A CAS NENI DOZOR NAD DETMI ZAJISTEN A ZA DETI

ZODPOVIDAJI ZAKONNIi ZASTUPCI CI DOPROVOD.
4. Pred vstupem do budovy si kazdy navstévnik ocisti obuv a v budové udrzuje Cistotu.

5.V budové a okoli je ptisny zakaz kouteni.

6. Navstévnik dba ustanoveni provozniho tadu a pokynii pracovniki DDM, chova se tak, aby
neohrozoval zdravi své ani zdravi ostatnich, neposkozoval inventaf a jiny majetek, nerusil ostatni
aktivity, udrzuje Cistotu a poradek a dba vseobecné platnych bezpe¢nostnich a protipozarnich

predpisi.

7. Vedouci ZU, ktery Vv této budové pracuje, odpovida za dodrzovani bezpeénostnich predpist a za
zptisobené $kody. Vedouci ZU, ktery pievzal kli¢e od objektu navic zodpovida za vypnuti el.
spotfebiCli a osvétleni, uzavieni vody, uzavieni a zajiSténi oken, vstupnich dvefi a uzamdceni
jednotlivych mistnosti, blokt a celého objektu a dba, aby se pfi ¢innosti po budove nepohybovaly

cizi osoby.

8. Inventaf, ktery si navstévnik zaptij¢i od pracovnika DDM, neposkozeny vrati pracovniku DDM.
Zptsobené Skody na inventaii a zafizeni navs$tévnik odstrani a nahradi na vlastni néklady,

pfipadné na naklady zakonného zastupce.

9. Provozni doba objektu je podle vyvéseného rozvrhu ¢innosti, nejpozdéji vsak do 22.00. Aktivity
mimo rozvrh ¢innosti musi byt povoleny vedoucim odd. ZC nebo spravcem objektu. Po uzavieni

je ptisny zakaz pobytu v budové.

10. Ucastnik, ktery nedodrzi ustanoveni Vnitiniho fadu DDM, provozniho a navs§tévniho fadu ¢i

jedna v rozporu se zékony a neukaznéné bude vykazan mimo objekt DDM.

11. Ustanoveni tohoto provozniho a navstévniho fadu se vztahuji i na zahradu a ptilehlé venkovni

prostory.

V Kolin€ dne: 1. 9. 2025 Renata Drahovzalova, reditelka
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Provozni a navs§tévni rad objektu DDM v Prazské ul. 161

Pfiloha ¢. 3 Vnitiniho fadu DDM Kolin
OTEVRENY KLUB CECKO

1. CHARAKTERISTIKA

Otevieny klub Cécko (dale jen Cécko) je mistem jedné z forem zdjmového vzdélavani podle vyhlasky
o z4jmovém vzdélavani ¢. 74/2005 Sb. realizované Domem déti a mladeze, Kolin, Prazska 161 (dale
jen DDM), a to zejména vyuZiti oteviené nabidky spontinnich cinnosti.
Cinnost Cétka vychazi z ustanoveni SKOLNTHO VZDELAVACIHO PROGRAMU vydaného
feditelem Domu déti a mladeze, Kolin, Prazskd 161, je osvétovou a informacni ¢innosti, slouzi
k rekreaci, pouceni a zabaveé navstévniku a je také formou primarni prevence nezadoucich jevia.

Za ¢innost Cécka zodpovida feditel DDM a povéieny vedouci Cécka.

2. PROVOZ CECKA

Provoz Cécka je v feditelem schvalenych provoznich hodinach vyvésenych u vchodu.

Vychovnou ¢innost a dozor v prostorach Cécka konaji 1 — 2 pedagogové volného Casu, ptipadné dalsi
povéteni pracovnici DDM.

Za provoz, vykon vychovné ¢innosti a dodrzovani pravidel zodpovida v dob¢ ¢innosti (provozu) tzv.
PRVNI PEDAGOG.

3. NAVSTEVNICI CECKA
Navstévnici Cécka jsou zejména ve veéku zakl a studentl, v ase provoznich hodin pfichazeji a
odchazeji spontanné podle vlastniho rozhodnuti a momentélni poteby a mohou vyuzit nabidky Cécka

pro pouceni, vlastni rekreaci a zdbavu. Pfitom jsou povinni dodrzovat viditelné vyvéSeny vnitini fad
Cécka, povinnosti a stanovena pravidla.

4. ZAKLADNI POVINNOSTI NAVSTEVNIKU

Byt slusny a neagresivni, uposlechnout pokynti pracovnikti Cécka a pracovnikti DDM.

Chréanit své zdravi 1 zdravi jinych, dbat o Cistotu a potadek, pomahat pii udrzovani poradku v Cécku
a v jeho okoli.

Setfit zatizeni Cécka, chranit jej pfed poskozenim, hospodarné a Setrné zachazet s dal§imi
pomickami.

DodrZovat provozni dobu a plnit dal$i pokyny obsazené ve vnitinim fadu Cécka.

5. NAVSTEVNIUM JE ZAKAZANO
Koufit ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach Cécka 1 pti ¢innostech organizovanych Céckem.
PfinaSet do Cécka a uzivat nebo piedavat ostatnim klientiim jakékoliv drogy a omamné latky ¢i
alkoholické népoje a jiné zdravi Skodlivé latky a vstupovat do Cécka pod jejich vlivem!
Jejich drzeni, uZivani i prodej €1 predavani jsou hrubym porusenim vnitiniho radu.
Pfi podezieni na pouziti omamné latky je vedeni Cécka a DDM opravnéno trvat na tom, aby klient
opustil Cécko.
Zejména je zakdzéano piinaset do Cécka jakékoliv zbran¢ a jiné nebezpecné predméty.
Bez zadvaznych diivodii vnaset do Cécka vetsi penézni ¢astky a cenné predméty.

V Kolin¢ dne: 1. 9. 2025 Renata Drahovzalova, reditelka
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Provozni rad keramické dilny

Pfiloha ¢. 4 Vnitiniho fadu DDM Kolin

1. Clenové krouzku (dale jen ucastnici) ptichazeji do keramické dilny vhodné pievle¢eni, spole¢nd
s vedoucim zajmového utvaru (dale jen krouzku) podle ¢asového rozpisu krouzku.

2. Kazdy ucastnik méa vedoucim krouzku (dale jen vedoucim) urcené pracovni misto a nastroje ¢i
naradi, které maze pouzivat.

3. Vedouci rozda material nebo rozpracovany vyrobek, pfipadné specidlni nafadi, pomticky nebo
nastroje. Pfed zahdjenim prace vedouci seznami ucastniky s tématem pracovni ¢innosti, popise,
popiipad¢ piedvede pracovni postup a upozorni na mozna rizika ¢i nebezpeci, ktera mohou pfti praci
nastat.

4. Po zahdajeni prace se kazdy ucastnik za bedlivého dozoru vedouciho snazi co nejlépe, nejucelnéji a
ukdznéné vyuzivat celé doby trvani krouzku, s néstroji a ndfadim zachazi setrné, kazdou zavadu ihned
ohlasi vedoucimu. S keramickou hmotou, glazurami nebo barvitky nakladaji Gi¢astnici Gsporné,
neplytvaji zbytecné materialem.

5. Pti praci dbaji ucastnici pokynil a rad vedouciho. Vedouci se po dobu trvani krouzku nevzdaluje z
pracovisté keramické dilny.

6. Kazdy ucastnik je povinen dodrzovat zakladni hygienicka pravidla, dba na Cistotu svoji i svého
pracovniho mista. Kazdé sebemensi poranéni hlasi postizeny ucastnik vedoucimu a ten ji zapise do
Knihy traza. V keramické diln€ je zakazano jist a pit.

7. Elektrické zatizeni keramické dilny smi obsluhovat pouze vedouci.

8. Utastnici maji zakazano samostatné obsluhovat elektrickou vypalovaci pec nebo ji otvirat bez
souhlasu vedouciho.

9. Vypalovani keramiky smi probihat pouze v dob& mimo krouZek. Za bezpecnost béhem vypalovani
a v€asné vypnuti pece odpovida vedouci, ktery je vypalovanim povéfen a byl sezndmen se spravnou
obsluhou elektrické vypalovaci pece.

10. Pii praci s glazurami, engobami a barvitky dbaji Gcastnici opét za peclivého dozoru vedouciho
zvySenou mérou na dodrZzovani hygienickych zasad, po praci si ihned umyji ruce mydlem, popt. ocisti
potfisnéné ¢asti téla a odévu.

11. Z keramické dilny Gc€astnici neodnasi Zadné nastroje a nafadi, materidl nebo vyrobky bez védomi
a souhlasu vedouciho. Pti kazdém odchodu z dilny si kazdy peclivé oc€isti podrazky, aby neroznasel
keramickou hlinu po Skole.

12. Pted ukon¢enim zajmového krouzku odevzda ucastnik hotovy vyrobek nebo jeho rozpracovanou
¢ast vedoucimu, nebo jej uloZi na uréené misto, pecliveé o€isti a uklidi pouZité naradi, nastroje, nacini
a Stétce. Material jako glazury, hlinu apod. neprodys$né uzavie do urCenych nadob a ulozi na své
misto.

13. Po praci ucastnici uklidi a odejdou za dozoru do Satny, pfevleCou se a odchazi. Vedouci



pfekontroluje stav a Uplnost vybaveni dilny, uzavieni a ulozeni materidlu, vypnuti elektrického
zafizeni, uzavieni oken a dilnu uzamkne.

14. Keramicka dilna musi byt vybavena hasicim ptistrojem pro haseni elektrického zatizeni.

V Koliné dne: 1. 9. 2025 Renata Drahovzalova, feditelka
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Provozni rad sportovni strelnice

Pfiloha ¢. 5 Vnitiniho fadu DDM Kolin

1. Krouzek sportovni stfelby ma svou ¢innost v prostorach Domu déti a mladeze Kolin, v budové
v ulici Rimavské Soboty. Cinnost krouzku je zaméfena na vyuku sportovni stielby déti kategorie do
12ti let, kategorie do 14ti let a star$i. Sportovni stfelba je svym charakterem zafazena mezi
olympijské discipliny, organizace stielby vychazi zaroven z pravidel mezinarodni stielecké federace
(ISSF) a z narodnich pravidel.

2. Strelnice se nachazi ve sklepnim prostoru DDM Kolin v mistnosti oznacené télocvi¢na. Soucasti
je sklad, kde jsou vzduchové zbrané raze 4,5mm ulozené v kovové schrance. Zbran¢ nepodléhaji
registraci dle zakona o zbranich a stfelivu. Diabolky jsou ulozené zvlast’. Sttili se na vzdalenost 10
metrt, v discipliné vleze na terce, které¢ jsou ulozeny v lapaci diabolek. Stfelba ve stoje je na
ptitahovaci ter¢ zn. RIKA, posuv obsluhuje kazdy stielec sam.

3. Strelci si pod dozorem pedagogického pracovnika pfipravi podlozku, donesou vzduchovku na
stanovisté a ptipravi pocet diabolek. Na povel ,,START* sttili do terce. Béhem stielby i mimo stielbu
mifi hlaven vZdy do prostoru ter¢l. Manipulace se zbrani je zakazana. Opravy, sefizeni, Upravy
provadi trenér po skonceni tréninku bez ptitomnosti déti. Po skonceni stielby je détem piedan terc,
provedeno vyhodnoceni poctu ran, soustiely a odstranéni chyb. Béhem tréninku maji déti bez vyjimky
chranice sluchu. Po zaméstnani (Po, Stt. P4) je proveden uklid streliste, uklid zbrani, ter¢t. V ptipadé
neocCekavané zdvady na ter¢i smi tuto opravit pouze pedagogicky pracovnik. Veli ,,Stielbu stop* déti
polozi vzduchovky a pracovnik odstrani zavadu. Pak veli ,,Pokracovat®. Veskeré¢ okolnosti tréninku
jsou vedeny v zaznamovém deniku na piisluSnou hodinu.

Za krouzek strelby: Dr. Jifi Pokorny, Trenér 1. tfidy

V Kolin¢€ dne: 1. 9. 2025 Renata Drahovzalova, feditelka
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Provozni a navstévni rad herny — Détské centrum Rimava

Pfiloha ¢. 6 Vnitiniho fadu DDM Kolin

1. Objekt v ul. Rimavské Soboty ¢. 923, zahrada a prilehlé prostory jsou majetkem mésta Kolin.
Skolska ptispévkova organizace Dum déti a mladeze, Kolin, Prazska 161 (dale jen DDM) zde
vykonava ¢innost stfediska volného ¢asu - Domu déti a mladeze.

2. Vstup do objektu a budovy Détského centra Rimava (dale jen DCR) a pobyt zde je povolen pouze
navstévniklim a Gcastnikiim zdjmového vzdélavani DDM Kolin, navstévniktim herny a osobam, které
mayji prostory proptij¢eny na zaklad¢ smlouvy (dale jen navstévnik).

3. Pred vstupem do budovy si kazdy navstévnik o€isti obuv a v budové udrzuje Cistotu. Vstup plo
herny je povolen pouze bez bot, nebo. NA MODROU HERNI PLOCHU SMI NAVSTEVNIK
VSTOUPIT POUZE V PONOZKACH.

4.V budové a okoli je zakdzéno koufeni, pouzivani alkoholickych napojl a vstup se zvitaty vyjimku
tvofi, pouze zvitata asistencni.

5. Néavstévnik dbéd ustanoveni provozniho tadu a pokynii pracovnikit DDM, chova se tak, aby
neohrozoval zdravi své ani zdravi ostatnich, nepoSkozoval inventaf a jiny majetek, nerusil ostatni
aktivity, udrzuje Cistotu a pofadek a dba vSeobecné platnych bezpecnostnich a protipozarnich
predpisi.

6. Za déti v dobé provozu herny zodpovidaji rodice ¢i jina, k dohledu nad ditétem opravnéna osoba
starSi 18 let.

7. Vstup do herny je zpoplatnén a vstupem do zatizeni nav§tévnici uznavaji tento provozni fad a berou
na védomi provozni fad herny.

8. Herna je uréena pro déti ve véku od 1 — 12 let. Je rozdélena do dvou zén podle obtiznosti
jednotlivych hernich prvki. Herna Klec je uréena pro déti ve véku 5 — 12 let s kapacitou 25 déti a
herna Ohradka pro déti 3 — 5 let s kapacitou 10 déti.

9. Herni zafizeni se pouzivaji na vlastni nebezpeci bez ohledu na zadvazek provozovatele udrzovat
zatizeni v provozuschopném a bezpecném stavu.

10. Za pripadné urazy déti zpisobené jejich nevhodnym, nebezpeénym a riskantnim chovanim plné
zodpovida doprovazejici dospéla osoba (rodi¢). Provozovatel nenese odpovédnost za tyto trazy.

11. Z divodu piedchazeni traziim je pii vstupu do herni zony a konstrukce zakazano:

- mit na sob¢ nebo u sebe ostré predméty, fetizky, prezky, Sperky nebo dlouhé §aly, Satky, tkanicky
kolem krku na mikinach,

- vnaset jidlo, napoje, sladkosti, jakoz i nadoby nebo obaly je obsahujici a jakakoliv jejich konzumace,
vcetné€ zvykacek,

- vnaset vlastni hracky,

- lezeni po siti atrakce a nahoru po skluzavkach.

12. Doporucujeme, aby déti mely na sob& obleCeni s dlouhymi rukavy a nohavicemi, protiskluzové
ponozky, a aby mély dlouhé vlasy sepnuty.



13. Do objektu je zakézan vstup osobam pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek, osobdm
trpicich nakazlivou nebo pienosnou chorobou, s infekénim onemocnénim nebo s nevolnosti, dale
osobam, jejichz zjev a jednani vzbuzuji pohorSeni nebo pochybnosti o jejich zpiisobilosti fadné
dohlizet na doprovazené déti (napft. pod ziejmym vlivem alkoholu, omamnych ¢i jinych navykovych
latek), ve znecisténém odévu nebo jinak zanedbaném zevnéjsku. Provozovatel je opravnén takové
0soby nevpustit, nebo z herny vykazat.

14. Neni dovolen vstup dospélym osobam nedoprovazejicim déti a samotnym détem bez doprovodu.

15. Pti naplnéni kapacity herny je obsluha povinna z divodi bezpecnosti nevpustit dalsi navstévniky.
V tomto piipad¢ je nutné uposlechnout pokynt obsluhujiciho persondlu a vyckat na uvolnéni
kapacity.

16. Nedodrzeni provozniho a navstévniho fadu herny a agresivni chovani déti v hernim prvku i mimo
néj opraviuje persondl k vykazani navstévnika z herny bez naroku na vraceni vstupného.

17. Personal musi byt informovan o veskerych urazech a nehodach.

V Kolin¢ dne: 1. 9. 2025 Renata Drahovzalova, feditelka



